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Procedura postępowania w razie wypadku dziecka w Żłobku Miejskim w Jeleniej Górze 

Podstawa prawna: 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w 

sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i 

placówkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69 z późniejszymi zmianami) 

• Statut Żłobka Miejskiego w Jeleniej Górze stanowiący załącznik do Uchwały nr 

500.LI.2022 Rady Miejskiej Jeleniej Góry z dnia 29 czerwca 2022 r. zmieniająca 

uchwałę w sprawie utworzenia jednostki budżetowej o nazwie Żłobek Miejski w 

Jeleniej Górze z późn. zm. 

• art. 21 ustawy z dnia 04 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. 

z 2024 r. poz. 338 z późn. zm.).   

 

Pierwszym i podstawowym obowiązkiem w sytuacji, kiedy dochodzi do wypadku, 

jest udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku. 

 

Wypadek: 

1. Zdarzenie nagłe. 

2. Wywołane przyczyną zewnętrzną. 

3. Powodujące uraz lub śmierć. 

Kategorie wypadków: 

1. Wypadek śmiertelny 

2. Wypadek ciężki- w jego wyniku dochodzi do ciężkiego uszkodzenia ciała. 

3. Wypadek zbiorowy- np. wypadek komunikacyjny o skali masowej. 

4. Wypadek lekki. 

Dokumentacja: 

1. Protokół powypadkowy. 

2. Zapis w rejestrze wypadków. 

3. Wpis do zeszytu drobnych urazów. 

 

OBOWIĄZKI OPIEKUNA PO WYPADKU DZIECKA 

 

1. Udzielić niezwłocznie pierwszej pomocy przedmedycznej i zapewnić opiekę 

poszkodowanemu dziecku.  

2. W razie potrzeby wezwać do pomocy inną osobę. 
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3. W razie potrzeby wezwać pogotowie ratunkowe oraz rodziców/ opiekunów prawnych 

dziecka. 

4. Niezwłocznie poinformować dyrektora placówki o zdarzeniu np. przez inną opiekunkę 

lub innego pracownika żłobka. 

5. Dyrektor powiadamia o wypadku pracownika BHP. 

6. Pracownicy obowiązani są zabezpieczyć miejsce wypadku, tak aby wykluczyć dostęp 

osób niepowołanych. 

7. Wyprowadzić dzieci z zagrożonej strefy, jeżeli istnieje ryzyko, że miejsce może 

stwarzać zagrożenie dla ich bezpieczeństwa. 

8. W przypadku wystąpienia wypadku lekkiego, kiedy brak jest wyraźnych obrażeń, po 

udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku opiekunka powiadamia 

dyrektora, który powiadamia rodzica o zdarzeniu, ustalając potrzebę wcześniejszego 

przyjścia lub godziny odbioru dziecka ze żłobka w dniu zdarzenia. 

9. Opiekunka zobowiązana jest sporządzić notatkę ze zdarzenia, z datą i godziną wypadku 

oraz informację o godzinie powiadomienia rodziców. 

10. W „zeszycie drobnych urazów” zamieścić notatkę o zdarzeniu takim jak: otarcie, 

stłuczenie, itp. 

 

OBOWIĄZKI DYREKTORA ŻŁOBKA PO WYPADKU DZIECKA 

 

1. Zapewnienie natychmiastowej pomocy lekarskiej i opieki dziecku, które uległo 

wypadkowi (opiekun, dyrektor, inny pracownik żłobka). 

2. Niezwłoczne zawiadomienie rodziców/ opiekunów prawnych poszkodowanego 

dziecka. 

3. Powiadomić pracownika BHP. 

4. Zawiadomić Państwowego Inspektora Sanitarnego w razie podejrzenia zatrucia 

pokarmowego. 

5. Powołać zespół powypadkowy oraz zlecić wykonanie dokumentacji powypadkowej do 

zbadania okoliczności i przyczyn wypadku. 

6. Zabezpieczyć miejsce wypadku do czasu ustalenia okoliczności i przyczyn wypadków 

(obowiązek zabezpieczenia miejsca wypadku spoczywa na opiekunkach grupy, w której 

doszło do wypadku). 
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7. Omówić przyczyny zaistniałego wypadku z pracownikami placówki i podjąć działania 

zapobiegawcze. 

8. Wpisać wypadek do prowadzonego w placówce rejestru wypadków. 

 

OBOWIĄZKI ZESPOŁU POWYPADKOWEGO (BHP) 

 

1. Zbadać okoliczności, które mogły mieć wypływ na powstanie wypadku. 

2. W miarę możliwości wysłuchać wyjaśnień pokrzywdzonego dziecka oraz opiekunek 

sprawujących nad nim pieczę w trakcie zdarzenia w obecności rodzica i dyrektora. 

3. Zasięgnąć informacji od świadków wypadku. 

4. Zasięgnąć opinii lekarza lub zapoznać się z dokumentacją medyczną. 

5. Zebrać inne dowody dotyczące wypadku. 

6. Dokonać prawnej klasyfikacji wypadku. 

7. Sporządzić protokół powypadkowy nie później niż w ciągu 14 dni od wypadku. 

8. Protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu powypadkowego, rodzice/ 

opiekunowie prawni dziecka oraz dyrektor. 

9. Protokół powypadkowy doręcza się osobiście osobom uprawnionym do zaznajomienia 

się z materiałami postępowania powypadkowego, w tym rodzicom/ opiekunom 

prawnym dziecka. 

10. Rodzice/ opiekunowie prawni dziecka mają prawo w ciągu 7 dni od dnia doręczenia im 

protokołu złożyć zastrzeżenia do ustaleń zawartych w protokole. 

11. Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący. 

 

Za koordynację działań związanych z przestrzeganiem procedury powypadkowej 

odpowiedzialny jest dyrektor lub w razie jego nieobecności jego zastępca. 

 

Jeżeli wypadek zdarzył się po odebraniu dziecka przez rodzica/ opiekuna prawnego/ 

osoby upoważnionej ze żłobka (wypadek w szatni, ciągach komunikacyjnych lub na 

terenie żłobka, gdy dziecko zostało przekazane pod opiekę osoby odbierającej) Żłobek 

Miejski w Jeleniej Górze nie ponosi za niego odpowiedzialności. 


